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НОМЕНКЛАТУРА ЩЕЛ на 2021 год.

УТВЕРЖДАЮ
й мкдоу

Аленушка>
Генкель
2а21 т,.

Индекс 01-39

Индекс
дела

Заголовок дела (тома,части) количество
дел(томов)

Сроки
хранения дела
(тома,части) lt
Ns статей по
перечню

Примечание

1 2 3 4 \
0.1 Заведyющий

01-01 устав. изменения и
.fоIIо-цнения к нем),

До
ликвидации
организации
(1)

(1) ГIодлинники
хранятся в
А,{еждународных
организацЕях,
организациях-
YчредителlD(

01-02 Лицензия на
образовательЕую
деятельность с
при_цожениями

Пост. ст,97

0i-Oз Свидетельство о
государственной
аккредитации

Пост. c-T.t05

01_t_}4 Свидете"цьство о постановке
lIa учет организации в
налоговом органе IIо месту
жительства

Пост. ст.З81

01-05 Свидетелъствtэ о вЕесении
записи в ЕГРЮЛ

Пост. ст.3б

01-06 постансlвление о
закреплении
му}Iиципа"тьного имущества
на праве оttеративного
yправления

Пост. ст.125

01_07 свидетельство о

регистрации права на
земельный участок

Пост. ст. ] 85

01-08 Свидетельство о

регистрации права на здание
детского сада

Пост. ст.185
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0i-09 Штат,ное распIiсание Пост. ст.7|а

01_10 ПrэстановлеЕия.

распоряжеFIия, решения"
приказы вышестоящих
организаций, присланньrх
для сведения

ffMH ст.16 Относящиеся к
деятельности
организации

01_1 1 Коллект,ивный договор,
изменеЕия и доIlолнеfiия к
немY

Пост, ст.576

01-1 2 Правила внутреннего
трудового распорялка

1 год ст,7З7 (1) после замеЕы
Еовыми

01-13 Протоколы заседаний совета
трудового коJIлектива

Пос,г. ст.]8 ж

01-14 rlротоко.llы общих собраний
коJтлектива

Пост. ст.l8ж

01-15 Акты, предписания,
протокоJ]ы, справки по

результатам комплексных_.
тематических проверок
вышестоящими
оOганизациями

Пост. ст.l7За

01_16 Журнал г{ета проверок
юрилического лица,
IIроводимьIх органами
государственного
кон,гроля(налзора). органами
муниципального KoHTpoJm

5л
Пост. ст,176

01-17 Тарификачионные gписки
педагогических работников 50 лет, ст. 593

ТарификаlrиOнные
списки
педагогических
работ,ников

0i-18 ,Щоговоры, соглашения,
контракты о правах и
обязанностях с
организациями

5 лет (1) ЭПК,
ст,78

(1) после
истечения срока
действия договора

01-19 Муниципальное задан}lе Зг. ЩЗН
ст.54

01-20 Бюджетные сметы на
финансовый год

Пост. ст.314

01-21 отчет tl выполнении
мунициIIалъного задания на
оказ ание мутrиципа-,tь ной
YсJIYги

Пост. ст.464 б

01-22 Годовой статистический
отчёт (ф. 85-К)

IlocT. ст.464 б

01_2з Паспорт дорожной
безопасности МКДОУ
<ffетский сад <Аленушка)

0|-24 Аттестация рабочих мест



аь25 Образоватепъная программа
учреждения

ГIост. cT.7t0 а

01-26 Годовой гtлан работы на
учебный год

rlocT, ст.285 а

аь27 План HOff
Модель дня
учебньй план
Годовой катендарный
у.Iебньiй график

Пост. ст.711

01-28 Книга }чета движения детей 5 л. ст. 788
т.п.89

после окончаflия
книги

0|-29 Ж,чрнал приема заявлений о
приеме в МКЩОУ <fiетский
сад <Аленушка)i

) лет
ст.258-е

0t_з0 Журнал учета детей,
нчжд€}юIцихся в
государственной защите

дл.{н
Пост. ст.1 б

0i-з 1 Нормативно - irравовые
документы по защите прав
детей и детей, нуждаюIцихся
в государственной защите
(приказы, постановл ения,
рекомендации, а,чгоритм)

дмн
Пост. ст.1 б

01-32 Журна,т у"rёта детей_
инваjIидов

01_зз НормативнO-правовое
обеспечение по введению
ФГОС ffО (приказы, п-цаны,

рекомендации)

дN4н
ст.1 б

01-34 Нормативные док}ъ,{енты по
аттестации

дмн
ст.1 б

01-35 Приказы заведующего по
основной деятельности и п0
личному составy

Пост.
ст.19,ст,19 б

01-зб Журrrал регистрации
приказов гtо основной
деятельности и по личному
cocTaBv

Пост. ст.258а

а\47 Жl,рнал регис,трации
tsходяпlих документов

)л
I]ocT. ст.258г.

01-38 Журнал регистрации
,1сходяIцих док}ментов

5л
Пост. ст.258г

01-з9 Номенклатура дел
учрежден}lя

Постоянно

01_40 ffолжностные иЕструкции
работников

75л,
ст.77

01-41 ТарификационЕые сrrиски и
докуý{енты к ним

75л.
ст.593

0|-42 Табеь }лrёта рабочеrо 5л. При тяжёльгх и



времени (копия) ст. 586 опасЕьtýi условиях
труда 75 лет

01*43 График отп,чсков З год
ст.482
т.п.2019

01-44 График смеЕности сторожей 5л

01-45 Паспорт безопасности
МКДОУ кfiетский сад
кАленyшка>

Пост. ст.869

01-46 Акт обследования и
категорирования объекта
[территории)

01-47 Инструкции по охране труда
и технике безошасности IIо

профессияl\{ и по видам
работ

75л
ст.77

0i_48 fiолжностные инстр}кции
работников

50 л.
Ст.77

01-49 Инструкции по гражданской
обороне и чрезвычайным
ситуациям.

50 л.
Ст,77

01-50 Соглашение по улучшению
условиrl и 0хране тр}ца

Пост. ст.604

01_51 ,Щокументы(акты, сrrравки,
информации) о результатах
IIроверок выполнения
согJIаше}lий по вопросам
охра}{ы тр,уда

5л. ЭПК
ст.609

01-52 }KypHarr 1*rёта инструкuий по
охране труда

10л

01-5з Ж.vpHa,r учёта выдачи
инстр}кций по охране труда

2г.
ст.259б

01_54 Журнал регистрации
вводного инструктажа

10л.
ст.626б

01-55 Журнаrr регистрации
инструктажа на рабочем
месте

10л,
ст.626б

01-56 Журна_гt регистрации
несчастньгх случаев с
воспитанникаNlи

Пост. ст.630

0i-57 Журнал регистрации
несчастных случаев на
про}Iзводстве

Пост. ст.6З0

01_58 Технический паспорт
МКДОУ <<!етский сад
<Аленушка>>

5,it

эпк
ст.802

01-59 Щокупrенты (акты, сметы,
дефектные ведомости) по
проведению ремонта зданиrI

Зг.
ст.819
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и IIомеIцеЕии детского сада
01-60 Акты готовности МКДОУ к

ноRому учебному году
5л
эпк
ст.641 ,861,
862

0i-б1 11аспорт готовности к работе
в осеннее - зимней период

3л,
ст.819

01-62 AKTbi визуальных осмотров
здания и инженерньrх сетей

5л.
cT.2l7

01-63 Технические паспорта на
приборы и оборуловаЕие

5.1l

эпк
ст.803

IIосле списания
обор_чдования

01_64 Журнал регистрации
противопожарного
инстрYкта}Iiа

Зл.
ст.870

01-65 Журнал учёта прlлсвоения I

группы по
электробезопасЕости
неэлектротехническому
IIерсонаJIу

10л.
ст.626

01-66 Журна,т регистрации работ
по техническому
обслуживанию и текущему

реI\lонту установок
пожаротушения, пожарной и
t.lхранно - пожарной
сигнаJIизации

Зл.
ст.866

01-б7 Журнал учёта показаний по
электросчётчикам

1л.

ст.259ж
01_68 СанПин 2.4.1.3049-13

01-69 Санитарно-
эпидемио-{огическое
заключение

10л.
q.|]4а

01-70 Медицинский осмотр tr год

01_71 Медицински0 книжки
работнлrков

ст.427
п.м.з.

01
,7,\ Программа повышеЕия

эяергоэффективности в
МКДОУ <Детский сад
<<А,тlенyшка>>

Пост.
Ст.262

02. Воспитатель
02_0l Перспективные и

ка,,Iендарные ппаны работы
IIедагога

1 r,.

llocT. ст.291

02-02 Протоколы родительских
собраний

Пост. ст.18

02-03 Табель шосощ{Емости детей 1г.

ст.789 т.п.89
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а2-а4 Журнал осмотра детей на
педик_rдёз

Зл.
ст.691 т.п.89

03,Заведующий хозяйством
03-01 Журнал прихода-расхода

продYктов
1г.

0j_02 Журнал бракераlка пищевых
прод}ктов и
продовольственного сырья

1г.
ст.789 т.п.89

03-03 Журнал темrrературного

режима холодильнlIкOв
дзн

03-04 Журнал здоровья
работников пишеблока

дзн

0з-05 Накопительная ведоNlость
( ея<едневный расход
продуктов по массе д.]]я

определения калорийнострт )

1г.

ст.760 т.гr.89

03_0б Журна-ч темлературного
режима холодильников на
пищеблоке

дзн

0з-07 Журнап бракеража готовой
к},лиЕарной шродукции

1г.

ст"760 т.п.89
0з-08 Перспективное 14-ти

дневное мен}о
1г.

ст.764 т.п.89
0з-09 Технологrrческие карты

приготовления блюд
1г.

с,т.764 т.п.89

0з-10 Х{урнал проведения
генера'tьных уборок

1г

03_1 i Журнал уlёта первичных
средств пожаротушения

3л.
ст.880
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